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青岛恒星科技学院线上教学管理程序

目的依据和适用范围 为适应多样化的教学场景需求，利用教学信息化技术与教学内

容进行融合，优化教学设计，规范线上教学过程管理，保障线上课程教学质量，特制订本

程序。本程序适用于学校教学计划中的采用线上教学的课程。

概览图

1.线上教学界定

(1)线上教学是指利用教学信息化工具通过网络以班级为单位组织授课，以直播+线上

答疑双向互动的形式为主，并完成课程教学的各环节内容。

(2)采用线上教学的课程，应按照教学实施计划表规定开设，需要在学期开课计划和

教学任务落实表中同时注明，并提前通知到任课教师和班级学生。

(3)学期进程中因不可控因素（非人为）需要临时调整为线上授课的，需由学院提前

一周提交申请和线上授课具体方案，报教务处审核并经分管校领导批准后方可实施。

2.线上授课实施流程

2.1 线上授课准备

(1)教师需熟练使用教学信息化工具，上课前及时公开线上授课教学信息化和账号；

(2)授课内容准备与课程教学要求等参照《教师教学规范管理细则》执行；

(3)线上授课所需的教学设备、网络环境应提前测试好，保障教学信息化工具正常的

使用。

2.2 线上授课过程

(1)线上授课原则上应按课表时间段进行，如需调整需走教务系统的调停课手续。

(2)教师应充分利用教学信息化平台，做好课件推送、考勤、线上互动、作业批改、

在线辅导、线上测验和考试等工作；并及时解决学生学习中遇到的问题。

(3)教师要注重教学过程性管理，根据实际线上教学变化设置考核权重，激励学生开
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展自主学习，强化过程性考核，并留存相应教学过程性材料。

2.3 线上授课监督

(1)学院教学管理人员与专业负责人从备课、上课、课程评价等全流程做好质量监控与

评价；

(2)教学质量监控中心与教务处根据线上教学特点随机监督评价；

(3)班级同学可随时向学院（或学校）提出线上课程意见建议，监督线上授课规范运行；

(4)学院成立线上教学服务工作小组，及时解决线上教学过程中出现的问题。

3.附则

本程序自发布之日起实施，本程序由教务处负责解释。
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